
การอนุญาตเข้าเรียน และจัดการกลุ่มผู้เรียน  (Enroll and Group user) 

 

การอนุญาตเข้าเรียน และการตั้งรหัสผ่าน  

เมือ่อาจารย์ประจ าวิชาได้ท าการเปิดใช้งานรายวิชาแล้ว หากอาจารย์ประจ าวิชาไม่ต้องการให้นักศึกษาที่

ไม่ได้ลงทะเบียนเรียนกับรายวิชาที่อาจารย์ได้เปิดใช้งานอยู่ เข้ามาเป็นสมาชิกหรือลงทะเบียนเรียนด้วยตนเอง

ของนักศึกษา  

ดังนั้นอาจารย์ประจ าวิชาสามารถเลือกที่จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้มีการลงทะเบียนเรียนด้วยตนเอง 

โดยการตัง้ค่าในรายวิชาได้ดังต่อไปนี้  

1. เข้าสู่หน้าหลักของรายวิชา 

2. ไปที่บล็อก การจัดการระบบ แล้วเลือกเมนู สมาชิก > Enrolment methods  ดังรูป 

 
3. หลังจากคลิกที่เมนู “Enrolment methods” ก็จะแสดงดังรูป 

  



หากอาจารย์ประจ าวิชาต้องการจะปิดการลงทะเบียนหรือไม่อนุญาตให้ลงทะเบียนเรียน 

สามารถท าได้โดยการเปลี่ยนสัญลักณ์  ให้เป็น  ในส่วนของ “Self enrolment (นักเรียน)” 

 จากรูปอธิบายสัญลักณ์ได้ดังนี้ 

   เพ่ิมหรือลบสมาชิกในรายวิชา 

  อนุญาตให้มีการลงทะเบียนเรียนด้วยตนเอง 

  ไม่อนุญาตให้มีการลงทะเบียนเรียนด้วยตนเอง 

  ลบ Enrolment ข้อมูลสมาชิกทั้งหมดก็ถูกลบไป 

  การตั้งค่า Enrolment เช่นการตั้งค่ารหัสผ่านในการเข้าเรียน (บุคคลที่ยังไม่เป็นสมาชิก

ของรายวิชา) 

- การตั้งรหัสผ่านและระยะเวลาในการลงทะเบียนเรียน  

หลังจากท่ีได้มีการเปิดให้มีการลงทะเบียนเรียนในรายวิชาเสร็จเรียบร้อยแล้ว การตั้งค่าอ่ืนๆก็ 

อาจมีความจ าเป็นส าหรับบางรายวิชาที่จะเปิดให้มีการลงทะเบียนเรียน เช่น การก าหนดวันและเวลา 

ในการลงทะเบียน และก าหนดรหัสผ่านส าหรับการลงทะเบียนเรียน โดยมีวิธีการดังนี้  

1. จากรูปด้านบน ให้คลิกท่ีปุ่มแก้ไข   ก็จะแสดงหน้าจอ ดังรูป  

 



 

 



2. คลิกปุ่ม   เมื่อเสร็จสิ้นการระบุรหัสผ่าน วันและเวลา หรือ 

ค่าอ่ืนฯ ทีก าหนดให้มีการลงทะเบียน 

** หมายเหตุ  

หากต้องการลงทะเบียนเรียนแบบเข้ากลุ่มเรียนอัตโนมัติ ในกรณีที่อาจารยผ์ู้สอนต้องการจัดการกลุ่มของ

ผู้เรยีนนอกเหนือจากที่ระบบได้สรา้งมาให้นั้น ให้ตั้งค่ากลุ่ม หรือในขณะที่สร้างกลุ่มใหม่ ต้องระบุ Enrolment key  

(ดูขั้นตอนในหัวข้อถัดไป) 

 

การจัดการกลุ่มผู้เรียนในรายวิชา 

การสร้างกลุ่มให้กับผู้เรียนนั้น ท าไว้เพ่ือสะดวกในเรื่องของการจัดการข้อมูลสมาชิกในรายวิชาให้ง่าย

ยิ่งขึ้น เช่น การแสดงเนื้อหารายวิชา การสั่งการบ้าน การท าแบบทดสอบ และการตรวจสอบคะแนนของ

อาจารย์ประจ าวิชา เป็นต้น โดยมีขั้นตอนดังนี้  

1. เข้าสู่หน้าหลักของรายวิชา 

2. ไปที่บล็อก “การจัดการระบบ” จากนั้นเลือกเมนู Course administration > สมาชิก > กลุ่ม  

ก็จะแสดงหน้าจอดังรูป 

 



 การจัดการเรื่องกลุ่มนั้นมีหลายส่วน โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

- การสร้างกลุ่ม (Create group) 

1. คลิกท่ีปุ่ม Create group ระบบจะเข้าสู่หน้าการสร้างกลุ่ม 

2. ระบุรายละเอียดต่างๆของการสร้างกลุ่ม 

 

3. ท าการบันทึก โดยคลิกที่ปุ่ม  บันทึกการเปลี่ยนแปลง 

 

- การแก้ไขกลุ่ม (Edit group settings) 

1. ให้เลือกกลุ่มท่ีต้องการแก้ไข จากนั้นคลิกปุ่ม “Edit group settings” 



 

 

 

- การลบกลุ่ม (Delete selected group) 

1. ท าการเลือกกลุ่มที่ต้องการลบ จากนั้นคลิกปุ่ม Delete selected group 

 

2. ให้ยืนยันการลบกลุ่ม โดยคลิกที่ปุ่ม “ใช่” 



 

- การเพิ่มสมาชิกในกลุ่ม (Add user) 

1. เลือกกลุ่มที่ต้องการเพ่ิม จากนั้นคลิกที่ปุ่ม Add/remove users  

 

2. เลือกรายชื่อสมาชิกจากคอลัมน์ทางด้านขวา จากนั้นคลิกปุ่ม “เพิ่ม” ระบบก็จะย้ายรายชื่อที่ 

เลือกไปอยู่ในคอลัมน์ทางด้านซ้าย  

 



รายชื่อสมาชิกท่ีอยู่ในคอลัมน์ทางด้านขวาจะเป็นรายชื่อของสมาชิกท่ีลงทะเบียนเรียนใน

รายวิชานี้แล้ว 

- การลบสมาชิกในกลุ่ม (Remove users) 

1. เลือกกลุ่มที่ต้องการลบ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม Add/remove users  

 

2. เลือกรายชื่อสมาชิกจากคอลัมน์ทางด้านซ้าย จากนั้นคลิกปุ่ม ปลดออก ระบบก็จะย้าย

รายชื่อที่เลือกไปอยู่ในคอลัมน์ทางด้านขวา 

 

 



 

- Grouping 

ใช้ในการรวมกลุ่มย่อยหลายๆกลุ่ม ให้อยู่ในกลุ่มใหญ่กลุ่มเดียวกัน สามารถสร้างได้หลายกลุ่ม 

โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

การสร้าง Grouping 

1. คลิกเลือกเมนู “Groupings” จากหน้าหลักของการจัดการกลุ่มดังรูป 

 

2. คลิกปุ่ม “Create grouping”  

 

หลังจากคลิกที่ปุ่ม “Create grouping” ก็จะปรากฏหน้าจอดังรูป 



 

3. กรอกชื่อ grouping ในช่อง “Grouping name” และกรอกรายละเอียดของ grouping ใน

ช่อง “Grouping description” จากนั้นกดปุ่ม “บันทึกการเปลี่ยนแปลง”  ก็จะแสดง

หน้าจอดังรูป 

 

การเพิ่มและลดกลุ่มใน Groupings 

1. คลิกท่ีปุ่ม  ของรายการ Grouping ที่ต้องการ 

 



2. ระบบก็จะแสดงรายชื่อกลุ่มใน Grouping ทางด้านซ้ายและกลุ่มของรายวิชาที่เหลือทาง

ด้านขวา 

 

3. สามารถเพ่ิมกลุ่มโดยการคลิกที่ปุ่ม “เพ่ิม” และลดกลุ่มโดยการคลิกที่ปุ่ม  “ปลดออก” 

Overview 

เป็นการแสดงข้อมูลของ Groupings และกลุ่มพร้อมทั้งแสดงจ านวนสมาชิกในรายวิชา 

สามารถเรียกดูแบบ Groupings และแยกแต่ละกลุ่มได้ 

 
 


